Секретарь руководителя
Акционерное общество "Красноярская региональная энергетическкая компания"
20 000 р.
26.04.2016
Адрес места работы: Красноярский край
Дополнительная информация по адресу: 663610, г Канск, ул Высокая, д. 10/1, БЫВШЕЕ ЗДАНИЕ "ГОРСЕТИ"
Дополнительная информация по вакансии: Работа с компьютером
Данные по вакансии
График работы: Полный рабочий день
Тип занятости: Полная занятость
Количество рабочих мест: 1
Премии и бонусы
Дополнительные бонусы: Социальный пакет
Контактная информация центра занятости населения
Центр занятости населения: КГКУ «ЦЗН г.Канска»
Адрес: 663600, Красноярский край, г.Канск, ул.Мира, 15
Контактное лицо: Зинкевич Анна Владимировна
Телефон: 8 (39161) 2-45-69
Эл. почта: kanskszn@mail.ru
Должностные обязанности
Работает с корреспонденцией, осуществляет делопроизводство на предприятии.
Требования к кандидату
Опыт работы (лет): опыт работы не требуется
Требования: Знание делопроизводства, хорошее владение офисными программами.
Образование: Среднее профессиональное


