Администратор
ООО Группа Центр
15 000 р.
26.04.2016
Адрес места работы: Красноярский край
Дополнительная информация по адресу: 663613, г Канск, ул Окружная, д. 6, стр.4
Дополнительная информация по вакансии: кадрового учета
Работа с компьютером
Откликнуться
Данные по вакансии
График работы: Полный рабочий день
Тип занятости: Полная занятость
Количество рабочих мест: 1
Премии и бонусы
Дополнительные бонусы: Социальный пакет
Контактная информация
Контактное лицо: Дылькова Марина Сергеевна
Телефон: +7(39161)20422
Эл. почта: dilkova@grc.24
Должностные обязанности
Прием и обработка заявлений от сотрудников. Заключение трудовых договоров. Оформление переводов, отпусков, увольнений, командировок. Ведение личных дел сотрудников. Ведение воинского учета.
Требования к кандидату
Опыт работы (лет): 1 год
Требования: Инициатива при выполнении задач, своевременное и качественное исполнение должностных обязанностей.
Образование: Среднее профессиональное



